
UBND TỈNH HƯNG YÊN 

SỞ NỘI VỤ  

 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
Số:         /SNV-CCHCVTLT 

V/v cử lãnh đạo, công chức tham gia  

Ban quản lý, Tổ giúp việc thực hiện  

Đề án chỉnh lý tài liệu 

Hưng Yên, ngày       tháng     năm 2024 

 

 Kính gửi:  

- Các sở, ban, ngành tỉnh; 

- UBND các huyện Yên Mỹ, Văn Giang, Văn Lâm. 

 Thực hiện Quyết định số 2362/QĐ-UBND ngày 31/10/2021 của UBND tỉnh 

ban hành Đề án “Chỉnh lý tài liệu tồn đọng, hình thành từ năm 2015 trở về trước 

tại các cơ quan, tổ chức trên địa bàn tỉnh, giai đoạn 2022-2024” (sau đây gọi tắt là 

Đề án chỉnh lý tài liệu), Sở Nội vụ đã ban hành Kế hoạch số 03/KH-SNV ngày 

04/01/2024 triển khai thực hiện Đề án chỉnh lý tài liệu năm 2024. 

Để thực hiện việc bàn giao, tiếp nhận tài liệu lưu trữ giữa các sở, ban, ngành 

tỉnh, UBND các huyện, thị xã, thành phố có tài liệu chỉnh lý năm 2024 (sau đây gọi 

tắt là các cơ quan, địa phương) và Đơn vị chỉnh lý tài liệu được thống nhất, đúng tiến 

độ, bảo đảm an toàn tài liệu và chuyên môn, nghiệp vụ chỉnh lý, Sở Nội vụ đề nghị 

các cơ quan, địa phương cử người tham gia Ban quản lý và Tổ giúp việc thực hiện Đề 

án chỉnh lý tài liệu năm 2024, cụ thể như sau: 

1. Các cơ quan: Nông nghiệp và PTNT, Xây dựng, Khoa học và Công nghệ, 

Giáo dục và Đào tạo, Ban Quản lý Khu Đại học Phố Hiến cử Chánh Văn phòng 

hoặc Trưởng phòng Hành chính - Tổng hợp của cơ quan tham gia Ban Quản lý 

thực hiện Đề án. 

2. Các cơ quan, địa phương: Tài chính, Kế hoạch và Đầu tư, Tài nguyên và Môi 

trường, Giao thông vận tải, Công thương, Y tế và UBND các huyện: Văn Lâm, Văn 

Giang, Yên Mỹ cử Chánh Văn phòng cơ quan, Trưởng Phòng Nội vụ tham gia Ban 

Quản lý và một (01) chuyên viên thuộc Văn phòng, Phòng Nội vụ tham gia tổ giúp 

việc triển khai thực hiện Đề án. 

3. Văn bản của các cơ quan, địa phương cử người tham gia Ban quản lý và 

Tổ giúp việc triển khai thực hiện Đề án đề nghị ghi đầy đủ các thông tin họ và tên, 

đơn vị công tác, số điện thoại và gửi về Sở Nội vụ trước ngày 03/8/2024 để kiện 

toàn Ban Quản lý và Tổ giúp việc theo quy định.  

Sở Nội vụ đề nghị các cơ quan, địa phương có tài liệu chỉnh lý quan tâm phối 

hợp thực hiện./.  

Nơi nhận: 

- Như trên; 

- GĐ, PGĐ SNV; 

- Văn phòng SNV; 

- Trung tâm LTLS, SNV; 

- Lưu VT, CCHCVTLT. 

 

KT.GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 
Cù Trọng Khang 
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